Reisekostenordnung ReisekostenO 258 - 2012

Verwaltungsvorschrift zur Ausfithrung der
Rechtsverordnung iiber die Erstattung von Reisekosten
in der Evangelischen Kirche Berlin-Brandenburg-
schlesische Oberlausitz
(Reisekostenordnung — ReisekostenO)

Vom 27. Juni 2006 (KABL. S. 103); geiindert durch Erste Anderung
vom 9. Dezember 2008 (KABI. 2009 S.3); geiindert durch Zweite Anderung
vom 13. September 2011

(KABL. S. 154)

L
Geltungsbereich

1. Die Bestimmungen des Reisekostenrechts gelten fiir alle Dienstreisen und Dienstfahr-
ten von Pfarrerinnen und Pfarrern sowie Kirchenbeamtinnen und Kirchenbeamten.

2. Fir Dienstreisen und Dienstfahrten anderer beruflicher Mitarbeiterinnen und Mitar-
beiter finden die Reisekostenvorschriften nach Maf3gabe der jeweiligen Regelungen
Anwendung.

3. Mit Personen, die im kirchlichen Auftrag titig werden oder Aufgaben im kirchlichen
Dienst und Interesse wahrnehmen und fiir die keine besonderen reisekostenrechtlichen
Vorschriften gelten, kann eine Vergiitung von Reisekosten nach den Vorschriften des
Reisekostenrechts ganz oder teilweise vereinbart werden.

4. Fir Ehrenamtliche gelten die Reisekostenvorschriften, sofern dies vor Antritt der
Dienstreise geregelt ist. ;Dabei ist eine Bestimmung {iber den Dienstort zu treffen.

5. Sofern Reisekostenvergiitungsanspriiche gegen Dritte bestehen, scheidet eine Kosten-
erstattung nach den Vorschriften des Reisekostenrechts aus.

II.
Allgemeine Grundséitze

Fir Dienstfahrten sind grundsitzlich 6ffentliche Verkehrsmittel zu benutzen. ,Die oder
der Dienstreisende ist verpflichtet, unter Abwagung der VerhdltnisméaBigkeit von Zeitauf-
wand und zu erwartender Kosten die jeweils wirtschaftlichste Beforderungsart zu wéhlen.
sDabei hat sie oder er zu priifen, inwieweit er Fahrpreisvergilinstigungen, insbesondere
durch frithzeitigen Kauf von Beférderungsausweisen, Boni, ,,Miles & More® und sonstige
Kundenbindungsmafinahmen, in Anspruch nehmen kann. 4;Kraftfahrzeuge sollen einge-
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setzt werden, wenn sie insbesondere unter Berticksichtigung der eingesetzten Arbeitszeit
oder wenn die Benutzung aus besonderen Griinden (zum Beispiel korperliche Behinde-
rung) die wirtschaftlichste Beforderungsart sind.

II1.
Benutzung von Dienstwagen

1. Dienstwagen sind Kraftfahrzeuge, die in kirchlichem Eigentum stehen und der Er-
fiillung kirchlicher Aufgaben dienen. ;Dienstwagen sind ebenfalls Kraftfahrzeuge, die
dem Dienstherrn durch Vertrag zur voriibergehenden oder dauerhaften Nutzung iiber-
lassen sind und der Erfiillung kirchlicher Aufgaben dienen.

2. Die Dienstwagen der Landeskirche unterstehen der Aufsicht des Konsistoriums.
»Dieses kann die Aufsicht fiir bestimmte Dienstwagen an nachgeordnete Dienststellen
iibertragen. 3;Die Bischofin oder der Bischof und die Generalsuperintendentinnen und
Generalsuperintendenten sind fiir ihre Dienstwagen verantwortlich. 4Fiir die Dienst-
wagen im Kirchenkreis fiihrt die Superintendentin oder der Superintendent die Auf-
sicht.

3. EinDienstwagen wird mit allem Zubehor jeweils einer Person in deren Verantwortung
iibergeben. ,Sie hat dies durch Unterschrift zu bestitigen.

4. Fiir jeden Dienstwagen ist ein Fahrtenbuch zu fithren. ;Das Fahrtenbuch ist bei Riick-
gabe des Dienstwagens oder spétestens zum Ende eines jeden Kalenderhalbjahres der
zustdndigen Abrechnungsstelle vorzulegen.

5. iFahrten mit dem Dienstwagen zwischen Wohnung und Dienststitte sind keine Dienst-
fahrten, sofern die Aufsicht fithrende Dienststelle dieses nicht gesondert genehmigt
hat. ,Die Ausnahmegenehmigung im Kirchenkreis erteilt die Superintendentin oder
der Superintendent. ;Die Erstattung erfolgt nach kostendeckend kalkulierten Kilome-
tersdtzen. 4Die Benutzung des Dienstwagens zu privaten Zwecken ist nicht gestattet.

Iv.
Benutzung von privaten Kraftfahrzeugen

1. Die dienstliche Nutzung von privaten Kraftfahrzeugen

1.1 Die Benutzung von privaten Kraftfahrzeugen zu dienstlichen Zwecken ist nur
gestattet, wenn dies wirtschaftlich geboten und vor Antritt der Fahrt eine Ge-
nehmigung durch die Dienststellenleitung erteilt ist. ;Die Genehmigung einer
Dienstreise schlieft die Genehmigung der Benutzung eines Kraftfahrzeuges
nicht ein. ;Die Dienststellenleitung kann eine generelle Genehmigung zur dienst-
lichen Nutzung eines privaten Kraftfahrzeugs erteilen. 4Es ist ein Fahrtenbuch
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zu fithren, das spitestens zum Ablauf jedes Kalenderhalbjahres zur Abrechnung
vorzulegen ist. sDie Abrechnung erfolgt auf Einzelnachweis.

1.2 ;Ausnahmsweise Pauschalierungen bei hdufigen Fahrten am Dienstort kdnnen
aufder Basis des Nachweises im Fahrtenbuch vorgenommen werden. ;Dazu sind
die Fahrten eines Vierteljahres liickenlos vorzulegen.

1.3 Sofern die Genehmigung zur Benutzung eines privaten Kraftfahrzeugs nicht aus
besonderen Griinden, zum Beispiel korperliche Behinderung, Materialtransport,
unverhéltnismafBig hoher Zeitaufwand bei Benutzung 6ffentlicher Verkehrsmit-
tel, Wahrnehmung mehrerer dienstlicher Termine oder Kostenersparnis im Ver-
gleich zu 6ffentlichen Verkehrsmitteln, erteilt ist, werden in der Regel die Kosten
fir die Benutzung des offentlichen Verkehrsmittels als Erstattung gezahlt.

2. Bestitigung der oder des Dienstreisenden (zu § 2 Abs. 2 Reisekostenverordnung)

1Mit ihrer oder seiner Unterschrift unter dem Antrag auf Genehmigung der Benutzung
des privaten Kraftfahrzeuges zu dienstlichen Zwecken hat die oder der Dienstreisende
zu bestdtigen, dass die im Antrag gemachten Angaben sachlich richtig sind, insbeson-
dere dass die von ihm gewéhlte und beantragte Beforderungsart im Vergleich zu an-
deren Beforderungsarten, vor allem 6ffentlichen Verkehrsmitteln, und der gewahlte
Fahrtweg am wirtschaftlichsten sind. ,Die gemachten Angaben werden stichproben-
artig gepriift, insbesondere die Angabe der dienstlich zuriickgelegten Kilometer. ;Er-
gibt die Priifung eine Differenz, haftet die oder der Dienstreisende fiir die Riickzahlung
des iiberzahlten Betrages sowie fiir den aufgrund seiner fehlerhaften Angaben ent-
standenen Schaden. 4Mit ihrer oder seiner Unterschrift hat die oder der Dienstreisende
zu versichern, dass das von ihr oder ihm genutzte Kraftfahrzeug haftpflichtversichert
ist.
3. Wegstreckenentschddigung

3.1 Es wird einheitlich eine Wegstreckenentschiadigung in Héhe von 30 Cent je
Kilometer fiir PKW, in Héhe von 15 Cent je Kilometer fiir Motorrdder gezahlt.
oFiir die Berechnung der Wegstreckenentschidigung ist die verkehrsiibliche
Stralenverbindung maBgeblich. ;Léngere Wegstrecken werden beriicksichtigt,
wenn sie insbesondere aufgrund der Verkehrsverhéltnisse (zum Beispiel Stau)
oder aus Griinden der Zeitersparnis benutzt wurden.

3.2 Fiir die Mitnahme jeder oder jedes Dienstreisenden wird eine Entschddigung in
Hohe von 2 Cent pro dienstlich zuriickgelegtem Kilometer gewahrt (Mitnahme-
entschidigung).

4. Umfang der Abgeltung

{Durch Zahlung der Wegstreckenentschidigung sind alle von der Kraftfahrzeughalte-
rin oder vom Kraftfahrzeughalter zu tragenden Lasten aus der dienstlichen Benutzung
wie zum Beispiel Kraftstoff, Kraftfahrzeugsteuer, Abschreibung, Versicherung, Wa-
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genpflege, Reparaturen, Garagenmiete abgegolten. .Die Dienststelle haftet fiir Unfall-
schiden nur im Rahmen beamten- und dienst- bzw. arbeitsrechtlicher Bestimmungen.
sEmpfohlen wird der Abschluss einer Kasko-Versicherung.

5. Besondere Regelungen fiir die Evangelischen Schulen und den Evangelischen Reli-

gionsunterricht

5.1

52

53

54

Die erste Schule, an der an einem Tag Unterricht erteilt wird, ist immer erste
Dienststitte. ,Fahrtkosten zur ersten Dienststitte werden nicht erstattet.

1Bei Unterrichtstétigkeit an mehreren Schulen werden die Fahrtkosten erstattet,
die an einem Tag von der ersten zur zweiten sowie von der zweiten zu gegebe-
nenfalls weiteren Schulen entstehen. ,Die Fahrtkosten von der jeweilig zuletzt
besuchten Schule zur Wohnung der oder des Dienstreisenden werden nicht er-
stattet.

Die Regelungen der Nummern 5.1 und 5.2 finden auf Dienstreisen der Pfarre-
rinnen und Pfarrer keine Anwendung, die nach der Rechtsverordnung {iber un-
terrichtliche Pflichtstunden im Pfarrdienst vom 1. Juli 2005 (KABIL. S. 109) Re-
ligionsunterricht erteilen. ,Fiir diese gelten die allgemeinen Regelungen der Rei-
sekostenordnung. sMit der Ubertragung der Verpflichtung zur Erteilung von Re-
ligionsunterricht kann ausnahmsweise eine andere Regelung getroffen werden.
4Fiir Dienstreisen der Pfarrerinnen und Pfarrer, die {iberwiegend Religionsun-
terricht erteilen, finden die Regelungen der Nummern 5.1 und 5.2 entsprechende
Anwendung.

Die Regelungen der Nummern 5.1 und 5.2 gelten im Bereich der Evangelischen
Schulen bei der Betreuung von Schiilern im Praktikum entsprechend.

6. Besondere Regelungen fiir den Gemeindekatechetischen Dienst

6.1

6.2

Die erste Christenlehre- oder Kindergruppe an jedem Tag ist immer erste
Dienststétte. ;Fahrtkosten zur ersten Dienststétte werden nicht erstattet.

1Bei Tétigkeiten an mehreren Orten werden die Fahrtkosten erstattet, die an ei-
nem Tag von dem ersten zum zweiten und vom zweiten zu gegebenenfalls wei-
teren Orten entstehen. ;Die Fahrtkosten von dem jeweiligen Ort zur Wohnung
der oder des Dienstreisenden werden nicht erstattet. ;Fiir die Teilnahme an Fort-
und Weiterbildungsveranstaltungen, Vorbereitungsgruppen, Konventen und an-
deren dienstlichen Veranstaltungen kénnen die Kirchenkreise eigene Regelun-
gen fiir die Erstattung der Fahrtkosten treffen.

7. Besondere Regelungen fiir Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter, deren Tétigkeit sich auf

mehrere Korperschaften oder Einrichtungen erstreckt

7.1

1Erstreckt sich die Tétigkeit von Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern aufgrund
dienst- oder arbeitsrechtlicher Regelungen (insbesondere aufgrund eines Gestel-
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lungsvertrages) auf mehrere Korperschaften oder Gemeindeteile oder Einrich-
tungen, so ist, sofern dienst- oder arbeitsrechtlich nichts anderes geregelt ist, der
erste am Tag angefahrene Ort die erste Dienststitte. ,Fahrtkosten zur ersten
Dienststétte werden nicht erstattet. ;In die dienst- oder arbeitsrechtlichen Rege-
lungen (insbesondere in den Gestellungsvertrag) sind Bestimmungen iiber die
Erstattung der Fahrtkosten aufzunehmen.

7.2 Werden an einem Tag mehrere Dienststidtten angefahren, so werden die Fahrt-
kosten zwischen der ersten und den weiteren Dienststétten vom Anstellungstra-
ger gezahlt. ,Die anteilige Aufteilung der Fahrtkosten regeln die beteiligten Kir-
chengemeinden oder Kirchenkreise untereinander. ;Die Fahrtkosten von der
letzten Dienststitte zur Wohnung der oder des Dienstreisenden werden nicht
erstattet.

V.
Benutzung von Fahrridern

1Bei dienstlicher Benutzung eines Fahrrades mindestens vier Mal innerhalb eines Monats

wird als Wegstreckentschddigung fiir jeden mafigeblichen Monat ein Betrag in Héhe von

fiinf Euro gewahrt. ;Das Vorhandensein der Voraussetzung ist monatlich nachtréglich an-

zuzeigen. sWerden im Einzelfall hohere Kosten nachgewiesen, werden diese erstattet.

VI
Benutzung regelmifig verkehrender éffentlicher Beforderungsmittel

Bei der Benutzung regelmiflig verkehrender 6ffentlicher Beforderungsmittel fiir dienst-
liche Fahrten gelten die nachstehenden Vorschriften:

1.

Die Hohe der Erstattung richtet sich nach den jeweils geltenden Tarifen der Befor-
derungsunternehmen. >Fahrten innerhalb des Berliner Tarifgebiets ABC gelten als
Dienstfahrten. ;Die Benutzung eines Taxis muss wirtschaftlich gerechtfertigt sein.

Die fiir die Dienstreise anfallenden Kosten hat die oder der Dienstreisende zu veraus-
lagen, es sei denn, dass Beforderungsausweise durch die Dienststelle zentral beschafft
und der oder dem Dienstreisenden zur Verfiigung gestellt werden.

1Anspruch auf Kostenerstattung besteht nicht, wenn die Fahrtkosten anderweitig ab-
gegolten wurden oder wenn Freifahrtberechtigung besteht. ,Es werden nur die tat-
sidchlich entstandenen Kosten erstattet.

1Bei Nutzung einer privaten Umweltkarte oder Zeitkarte fiir dienstliche Zwecke kon-
nen auf Antrag bis zu 50 von Hundert der Kosten iibernommen werden. ;Der Nachweis
iber die dienstliche Nutzung, insbesondere die Anzahl der dienstlichen Fahrten, ist
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6.

zum Ende jedes Kalenderjahres unter Vorlage detaillierter Aufzeichnungen zu erbrin-
gen. sDabei ist der Nachweis soweit zu erbringen, als Kosten auch tatséchlich erstattet
werden.

Fiir die Kostenerstattung einer BahnCard gilt:

Voraussetzung fiir die Erstattung der Kosten einer BahnCard 2. Klasse ist die Durch-
fiihrung einer Kostenvergleichsrechnung und die Errechnung einer Kostenersparnis
fiir den Dienstherrn, wobei Dienstreisen fiir andere kirchliche Korperschaften und
Einrichtungen angerechnet werden kdnnen.

5.1 Auf Antrag kann der oder dem Dienstreisenden eine Zusage zur Erstattung der
Kosten der BahnCard bei einem dienstlichen Interesse an der Anschaffung einer
BahnCard erteilt werden. ,Die Zusage der Erstattung der Kosten der BahnCard
mit der ersten durchgefiihrten dienstlichen Bahnfahrt erfolgt durch die Reise-
kostenstelle. ;Voraussetzung ist eine von der oder dem fachlich Vorgesetzten
und dem Dienstreisenden unterzeichnete Aufstellung iiber die voraussichtlich in
den nichsten 12 Monaten anfallenden dienstlichen Bahnfahrten. sDie Reisekos-
tenstelle stellt dann eine Berechnung der voraussichtlich anfallenden Kosten mit
und ohne BahnCard an. sErgibt die Berechnung eine Kostenersparnis fiir den
Dienstherrn bei der Anschaffung der BahnCard, kann die Reisekostenstelle, nach
Maligabe der Haushaltsmittel, die Erstattungszusage erteilen. «Bei der Aufstel-
lung der voraussichtlich anfallenden dienstlichen Bahnfahrten kénnen die in den
vergangenen Monaten durchgefiihrten Dienstreisen zum Vergleich herangezo-
gen werden.

5.2 Fir BahnCards, die aus iberwiegend privatem Interesse erworben wurden, kann
der oder dem Dienstreisenden bei dem dienstlichen Einsatz der BahnCard die
entstandene Ersparnis aus der Reduzierung des Fahrpreises auf Antrag auf die
Kosten der BahnCard erstattet werden. ,Voraussetzung ist auch hier die Durch-
fithrung einer Kostenvergleichsrechnung fiir den Geltungszeitraum der Bahn-
Card. ;Ergibt die Berechnung, dass die Nutzung der BahnCard nicht wirtschaft-
licher ist, kann keine Kostenerstattung, auch keine anteilige, vorgenommen wer-
den. 4Liegen die Voraussetzungen vor, ist eine anteilige Erstattung mehrmals
mdoglich, allerdings nur insgesamt bis zur Hohe der Anschaffungskosten der
BahnCard.

1Die Abrechnung der Dienstreise ist unter Vorlage des Dienstreiseantrages und aller
Originalbelege der Abrechnungsstelle spdtestens sechs Monate nach Beendigung der
Dienstreise auf dem dafiir vorgesehenen Formular vorzulegen. ,Die fiir die Abrech-
nung der Reisekostenvergiitung zustindige Stelle ist berechtigt, sich die verauslagten
Reisekosten im Einzelnen erldutern und begriinden zu lassen. ;Erspart die oder der
Dienstreisende durch die frithzeitige Buchung Reisekosten, kann sie oder er die ver-
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auslagten Reisekosten vor Antritt der Dienstreise abrechnen. 4Vorschiisse werden nach
Mafgabe des Haushaltsrechts gewdhrt.

VIL
Schlussbestimmungen

Diese Verwaltungsvorschrift tritt am 1. Juli 2006 in Kraft. ,Gleichzeitig treten die Ver-
waltungsvorschrift zur Ausfithrung der Rechtsverordnung iiber die Erstattung von Reise-
kosten in der Evangelischen Kirche in Berlin-Brandenburg vom 22. Mai 1997 (KABI.-
EKiBB S. 127, zuletzt gedndert durch Beschluss des Konsistoriums vom 30. September
2003, KABIL.-EKiBB S. 186) und die Verwaltungsvorschriften zur Reisekostenordnung
der Evangelischen Kirche der schlesischen Oberlausitz vom 17. November 2001 (ABI.-
EKsOL 2/2001 S. 6) auBer Kraft.
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